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 به داوطلبان محترم توصیه می شود ، مطالب این راهنما را به دقت مطالعه نمایند. 
 

 

 

می  راهنمای ثبت نام آزمون استخدا

  وتامین شرکت کار    
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 مراحل شرکت در آزمون  بخش اول:

 ؛ریخ شروع و پایان ثبت نام آزمون ساعت و تاتوجه به  1-1

 ؛ساعت پایان آزمون(-محل برگزاری آزمون-)ساعت شروع آزمون آزمون یبرگزار شیوه 1-2

کلیه متقاضیان ضرورت دارد در مهلت در نظر گرفته شده و پس از مطالعه شرایط و ضوابط آزمون و فراهم نمودن مدارک و اطلاعات نسبت  1-3

 ؛م نماینداقدازمون به ثبت نام در آ

 

 اقدامات مورد نیاز قبل از ثبت نام اینترنتی بخش دوم:

 هزینه ثبت نام از طریق شبکه شتاب  واریز مبلغ-1-2

 تهیه عکس پرسنلی و آپلود عکس در سایت هنگام ثبت نام )عکس پرسنلی و زمینه سفید و سه در چهار باشد( -2-2

 

 کلیات  :سومبخش 

 جذب نیرو صرفا به صورت قرارداد موقت شرکتی و بدون تعهد رابطه استخدامی می باشد.   -1-3

 نام تحت هیچ عنوان عودت داده نخواهد شد. وجه واریزی بابت ثبت -2-3

در هر مرحله از آزمون یا پس از جذب، چنانچه خلاف اطلاعات اعلام شده و یا اطلاعات موجود در دفترچه راهنمای آزمون محرز گردد،  -3-3

 داوطلب از انجام مراحل بعدی محروم خواهد شد. 

 

  سوالات آزمون: چهارم بخش 

 سوالات آزمون از مجموعه های زیر و در سطح دیپلم خواهد بود.  -1-4 

 آشنایی اجمالی با سازمان تامین اجتماعی و قانون کار  -هوش و استعداد، ه -اطلاعات عمومی، د  -ادبیات فارسی، ج  -معارف اسلامی، ب  -الف 

  آزمون بصورت چهارگزینه ای می باشد.سوالات  – 2-4

 

  بومی گزینی: پنجم  بخش 

) به استثنای شهرستان سازمان اداری و استخدامی کشور نمره مکتسبه داوطلبان بومی  11/03/1404مورخ  24042با توجه به بخشنامه شماره 

 ( محاسبه و ملاک عمل قرار می گیرد. 1.5هم ( )پنج دتهران و مراکز استان ها ( در صورت احراز شرایط ذیل در آزمون کتبی با ضریب ) یک و 

 بومی بودن افراد از طریق شرایط ذیل احراز می گردد: 

 شهرستان محل تولد مندرج در شناسنامه داوطلب با شهر مربوطه یکی باشد.  –الف 

 گردد که متولد یا ساکن با سابقه ده سال سکونت در شهر مربوطه باشد.  داوطلب بومی به داوطلبی اطلاق می –ب 

محلی ممهور به مهر نیروی سکونت به موجب تائید ساکن بودن و حداقل ده سال سکونت با ارائه استشهاد استفاده از اولویت بومی از طریق 

 (، در شهرستان مورد تقاضا خواهد بود. پاسگاه یا کلانتری محل)انتظامی

ئید اداره آموزش و پرورش شهرستان تبصره: داشتن گواهی تحصیل در مقاطع ابتدایی، راهنمایی یا دبیرستان در شهرستان محل مورد تقاضا با تا

محل  مربوطه می تواند به عنوان تمام یا قسمتی از سابقه ده سال سکونت به شرط ارائه استشهاد محلی بر تائید ساکن بودن فعلی فرد در شهرستان

 مورد تقاضا ملاک محاسبه قرار گیرد. 

 استان ها( ضرب می شود. )به جز مراکز 1.5نمره کتبی داوطلبان بومی در عدد 
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 شرایط عمومی داوطلبان آزمون:  ششم بخش 

 داشتن تابعیت جمهوری اسلامی ایران   -1-6

 اعتقاد به دین مبین اسلام یا یکی از ادیان شناخته شده در قانون اساسی جمهوری اسلامی ایران   -2-6

 التزام به قانون اساسی جمهوری اسلامی ایران  -3-6

 انجام خدمت دوره ضرورت یا معافیت قانونی برای مردان )دارندگان کارت معافیت پزشکی لازم است توسط طب کار مورد تائید قرار گیرند (.  -4-6

 داشتن سلامتی جسمی و روانی و عدم اعتیاد به مواد مخدر ) فاقد معلولیت جسمی با تایید مراکز معتبر طب کار ( -5-6

 های شغلیهای لازم برای انجام وظایف و مسئولیتراغت از تحصیل و تواناییدارا بودن گواهی ف -6-6

 نداشتن سابقه محکومیت جزایی موثر -4-6

 های اجرایی توسط آراء مراجع قضایی و ذیصلاح عدم وجود هر گونه ممنوعیت استخدام در دستگاه -1-6

 داوطلبان نباید جزء نیروهای بازخرید خدمت دستگاه های اجرایی و بازنشسته باشند.  -9-6

و سازمان  یدولت یسازمان ها، شرکت ها رینداشتن تعهد انجام کار به هنگام انعقاد قرارداد و شروع به کار در سا نیعدم اشتغال و همچن -10-6

 .ها مستلزم ذکر نام است که شمول قانون بر آن یوابسته به دولت و موسسات یها

 

 داوطلبان یسن طیشرا   : هفتمبخش 

 طلبان محترم جهت ثبت نام در آزمون ها به شرایط سنی مورد تقاضا توجه فرمایند.هر آزمون شرایط سنی برای هر شغل مشخص می شود.داور د

 

 معافیت ها و ارفاقات سنی سهمیه های آزمون به شرح زیر است:  

از شرط  ،سال اسارت و بالاتر کی%( و بالاتر و فرزندان آزادگان 25و پنج درصد) ستیفرزندان جانبازان بجانبازان، آزادگان، فرزندان شهداء،  -الف 

 .باشند یحداکثر سن معاف م

 پدر و مادر و همسر و برادر و خواهر شهید به میزان پنج سال؛ -ب

های تحت  های دولتی، بانکها و شرکت و موسسات و شرکت ها وقت در وزارتخانه خدمت داوطلبانی که به صورت غیررسمی و تمام سابقهمیزان   -ج

موسسات و  های دولتی که شمول قانون بر آنها مستلزم ذکر نام است،  ها و موسسات و شرکت های دولتی، شهرداری های بیمه آنها، شرکت پوشش

شرکتهای تحت پوشش آنها از  انقلاب اسلامی و نهادهایکنند،  از بودجه و کمک دولت استفاده می های ملی و مصادره شده که به نحوی شرکت

، نهاد های عمومی غیر دولتی و شرکت های وابسته، با ارائه گواهی به حداکثر سن اضافه خواهد اند به خدمت اشتغال داشته 22/11/1354تاریخ 

 شد.

سال به سقف  5و حداکثر تا سقف  کسالی زانیداشتن هر فرزند به م زیو ن کسالیتاهل  یبه ازا ت،یجمع یاز خانواده و جوان تیبا هدف حما -د 

  سن داوطلبان اضافه خواهدشد.

: ملاک عمل برای محاسبه تاریخ گواهی فراغت از تحصیل، معافیت دایم و پایان خدمت نظام وظیفه و محاسبه سن داوطلبان اولین روز ثبت 1تذکر

 نام می باشد. 

 تحصیل تاریخ فارغ التحصیلی مندرج در گواهینامه موقت یا دانشنامه می باشد. : ملاک زمان فراغت از 2تذکر 

   د شد.خواهن: برای آقایان مدت خدمت نظام وظیفه، به سن اضافه 3تذکر

 

 تذکرات مهم:  هشتمبخش 

مدرک   با عناوین  آنان مطابق  تحصیلی  و رشته  مقطع ، مدرک تحصیلی  نام نمایند که توانند در آزمون ثبت می  داوطلبان صرفا در صورتی  -1-1

و   مقطع  نامی ثبت  عنوان مدرک تحصیلی  بوده و همچنین این دفترچهقید شـده در   احراز مشـاغل  مندرج در شـرایط  و رشـته  مقطع  ،تحصـیلی

 عینا درج گردیده باشد.تحصیلی   موقت  گواهینامه  در متن  رشته

  مدارک تحصیلی  و همچنین این دفترچهمذکور در  احراز مشاغل  شده در شرایط اعلام  تحصیلی  تر از مقاطع نییپا  مدارک تحصیلیدارندگان  -1-2

 در آزمون را ندارند.  شرکت  معادل و افتخاری، حق
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مدارک،   در زمان بررسـی  صورت ناقص  مدارک به  و یا ارائه  شده در مفاد آگهی اعلام  و شرایط  ضوابط  دقیق  از عدم رعایت  ناشی  مسـئولیت  -1-3

خواهد بود و  داوطلببر عهده  و یا هرگونه مغایرت بین اطلاعاتی که داوطلب در زمان تکمیل تقاضانامه ثبت نام اعلام می نماید  و گزینش  مصـاحبه

باشـد و یا در   این دفترچه مندرج در   ه و یا فاقد شـرایطاظهار نمود  اطلاعات خلاف واقع  از جذب، محرز شـود داوطلب  در هر مرحله  چنانچه

هیچ گونه حق و امتیازی برای متقاضی بعدی شــده باشــد،   مرحله  به  ورود داوطلب  منجر به  اشــتباه در فرآیند آزمون که  صـورت بروز هرگونه

بوده و داوطلب حق لغو و بلااثر  مذکور، قرارداد  قاد قرارداد انجام کار معینبعدی محروم گردیده و در صورت انع  از انجام مراحلایجاد نخواهد کرد و 

 هر گونه اعتراضی را از خود سلب می نماید.

در مرحله مصاحبه از داوطلبان تعهدی اخذ نخواهد شد و لازم است داوطلبان هنگام ثبت نام کلیه شرایط مندرج در این دفترچه را دارا   -1-4

 باشند لذا در مرحله کنترل مدارک و مصاحبه لازم است کلیه مدارک خود را تحویل دهند. در غیر اینصورت در صورت قبولی در آزمون کتبی، از

 به به عمل نخواهد آمد. آنها مصاح

 

 های قانونی الزامات، امتیازات و سهمیه :  نهمبخش 

 قانون جامع خدمات رسانی به ایثارگران شامل موارد:  52درصد ماده  52ایثارگران سهمیه 

 برادر، خواهر، پدر، مادر، همسر و فرزندان شهدا -الف

 درصد و بالاتر 25همسر و فرزندان جانبازان  -ب

 همسر و فرزندان آزادگان بالای یکسال اسارت،  -ج

 باشند.یم ثارگرانیبه ا یقانون جامع خدمات رسان 21درصد ماده  25 هیمشمول سهم ثارگرانیدر زمره ا زیجانبازان و آزادگان ن

 این بخش اختصاص دارد. درصد سهمیه جذب نیروی موقت شرکتی به مشمولین  25قانون جامع خدمات رسانی به ایثارگران،  21حسب ماده 

 25کلیه داوطلبان محترم شامل این بند، لازم است در آزمون جذب نیروی موقت شرکتی، ثبت نام و در آزمون شرکت نمایند. پذیرش در سهمیه 

 پذیرد. درصد از بین خود داوطلبان سهمیه و بر اساس بالاترین نمره مکتسبه در هر شغل محل موجود در سهمیه صورت می

 

 باشند.رسانی به ایثارگران شامل موارد زیر میقانون جامع خدمت 52درصد ماده  2ایثارگران سهمیه 

 ها رزمندگان با سابقه حداقل شش ماه حضور داوطلبانه در جبهه –الف

 ها فرزندان رزمندگان با سابقه حداقل شش ماه حضور داوطلبانه در جبهههمسر و  –ب

 فرزندان آزادگان کمتر از یکسال اسارت و فرزندان جانبازان زیر بیست و پنج درصد  –ج

نام و در آزمون شرکت نمایند. پذیرش داوطلبان از بین کلیه داوطلبان محترم شامل این بند، لازم است در آزمون جذب نیروی موقت شرکتی، ثبت

 پذیرد. نمره مکتسبه در هر شغل محل صورت می% ایثارگران و بر اساس بالاترین  5خود داوطلبان سهمیه 

آزاد صورت خواهد  هیاز محل سهم رشی، پذ ثارگرانیدرصد ا 5و  دیشه ادیدرصد بن 25 یها هیدر سهم تیظرف لیدر صورت عدم تکمتذکر: 

 . رفتیپذ

 

 امتیازات جوانی جمعیت  :   دهم بخش 

% به نمره نهایی  10%  و حداکثر تا سقف  2%  و نیز داشتن هر فرزند به میزان  2با هدف حمایت از خانواده و جوانی جمعیت ، به ازای تاهل 

 اینگونه داوطلبان اضافه خواهد شد.  

 

 مراحل و نحوه اعلام نتیجه:    یازدهمبخش 

 پذیرد: شــرح زیر صــورت می  کارگیری به جذب و به  ایر مراحلســ  افراد جهت  و معرفی  نصــاب علمی حد  تعین  مراحل

 الف( تعیین داوطلبان دارای حد نصاب علمی 

 ازیامت تیبوده و بر اساس اولو  ینصـاب لازم در آزمون کتب حد  کسـب  جذب، منوط به  مراحل ریو سـا  در مصـاحبه  شـرکت  داوطلبان جهت  یمعرف

 : باشد یم ریقواعد ز  ، مطابق مکتسبه

و مبنای   محاسـبه  محل  در آن شـغل  نمره مکتسـبه  و حد نصـاب امتحان بر اسـاس بالاترین  از برگزاری آزمون، نمرات داوطلبان محاسـبه  پس

 یرد. گانتخاب داوطلبان قرارمی  سـایر مراحل
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 ازیمورد ن یلیو مدارک تحص یشغل نیجدول فهرست عناو:   دوازدهمبخش 

 جدول فهرست عناوین شغلی و مدارک تحصیلی مورد نیاز 

 مدرک و رشته تحصیلی مورد نیاز عنوان شغلی

 متصدی توزیع غذا 

 آشپزکمک 

 آشپز

 سرآشپز 

 های: در یکی از شاخه دیپلمدارابودن مدرک تحصیلی 

تجربی، علوم و معارف اسلامی، ادبیات و  های ریاضی فیزیک، علوم مشتمل بر رشتهنظری »پایان تحصیلات کامل متوسطه 

 «.کار و دانش»و « ای فنی و حرفه»، «انسانی علوم

 مشاغل آشپز و سرآشپز گواهی دوره های گذرانده شده الزامی می باشد.برای 

 خدمتگزار

 های: در یکی از شاخه دیپلمدارابودن مدرک تحصیلی 

تجربی، علوم و معارف اسلامی، ادبیات و  های ریاضی فیزیک، علوم مشتمل بر رشتهنظری »پایان تحصیلات کامل متوسطه 

 «.کار و دانش»و « ای فنی و حرفه»، «انسانی علوم

 با خودروراننده 

 های: در یکی از شاخه دیپلمدارابودن مدرک تحصیلی  

تجربی، علوم و معارف اسلامی، ادبیات و  های ریاضی فیزیک، علوم مشتمل بر رشتهنظری »پایان تحصیلات کامل متوسطه 

 «.کار و دانش»و « ای فنی و حرفه»، «انسانی علوم

 الزامی است. (پژو و سمند)دارای خودرو گواهینامه پایه سوم و  اراید

 لنژری(رختشویخانه)

 های: در یکی از شاخه دیپلمدارابودن مدرک تحصیلی  

تجربی، علوم و معارف اسلامی، ادبیات و  های ریاضی فیزیک، علوم مشتمل بر رشتهنظری »پایان تحصیلات کامل متوسطه 

 «.کار و دانش»و « ای فنی و حرفه»، «انسانی علوم

 یباغبان

 های: در یکی از شاخه دیپلمدارابودن مدرک تحصیلی 

تجربی، علوم و معارف اسلامی، ادبیات و  های ریاضی فیزیک، علوم مشتمل بر رشتهنظری »پایان تحصیلات کامل متوسطه 

 «.کار و دانش»و « ای فنی و حرفه»، «انسانی علوم

 نگهبانی

 های: در یکی از شاخه دیپلمدارابودن مدرک تحصیلی  -الف

تجربی، علوم و معارف اسلامی، ادبیات و  های ریاضی فیزیک، علوم مشتمل بر رشتهنظری »پایان تحصیلات کامل متوسطه 

 «.کار و دانش»و « ای فنی و حرفه»، «انسانی علوم

 در یکی از رشته های تحصیلی: کاردانیدارابودن مدرک تحصیلی  -ب

)مراقبت و کنترل اطلاعاتی/ عملیات کاربردی اطلاعات و عملیات صحنه  -انتظامی، علمیاطلاعات و امنیت عمومی، علوم

ضربت و واکنش سریع/ مراقبت و کنترل فنی عملیات(، مدیریت اموردفتری، مدیریت اموردفتری، خدمات اداری، 

 کار و حفاظت فنی.ت ساختمانی، فنی ایمنیصرفاًای ایمنی و حفاظت تاموراداری، اموراداری و مالی، امور دولتی، حرفه

 :های لازمسایر ویژگی

 (.30تا 20بین BMIمتر و شاخص توده بدنی طبیعی )سانتی145حداقل قد  دارابودن -

 کامل.( و شنوایی0.9داشتن قدرت بینایی)حداقل  -

-نارسایی فشارخون، آسم، دیابت، مانند العلاجصعب و مزمن هایبیماریبه ابتلا عدم و جسمانی کامل سلامت داشتن -

 آن. مانند و قلبی پیشرفته هایبیماری کلیه،

 نداشتن صرع و هرگونه بیماری اعصاب و روان. -

ها که مغایر با توان فیزیکی در ارائه خدمت مطابق نداشتن تغییر شکل مادرزادی یا اکتسابی اسکلتی به خصوص اندام -

 شرح وظایف باشد.

 داشتن قدرت تکلم طبیعی زبان )نداشتن لکنت زبان(.
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 فرم استشهاد محل سکونت 

تامین  و جهت شرکت در آزمون های شرکت کار  

 

از مطلعین و معتمدین  ..........................................................کد ملی:  ......................................................فرزند:  ................................................................اینجانب: 

 .محل تقاضا دارم که شهرستان محل سکونت فعلی و مدت سکونت اینجانب را گواهی نمایند

 با تشکر                                                                                                                                      

 امضاء و اثر انگشت                                                                                                                                      

 

 

................................. شهرستان: ........................    در اا  ااضر در بخ::اینجانبان امضاء کنندگان ذیل گواهی می نمائیم که نامبرده بالا

 ساکن است و مدت: ................ سا  و ...........  ماه است که در این شهرستان سکونت داشته است. 

 
 ت  .. با کد ملی: ........................................ صحت موارد فوق را گواهی می نمایم.                      امضاء و اثر انگشاینجانب: ...........................................................

 

 موارد فوق را گواهی می نمایم.                      امضاء و اثر انگشت   تاینجانب: ............................................................. با کد ملی: ........................................ صح

 

 ت موارد فوق را گواهی می نمایم.                      امضاء و اثر انگشت  اینجانب: ............................................................. با کد ملی: ........................................ صح

 

تکمیل گردد.  ا فرمانداریو ی این قسمت توسط نیروی انتظامی ) پاسگاه یا کلانتری محل (  

 موارد فوق مورد تائید این: ................................................................ می باشد. 

 

 

 محل مهر و امضاء                                                                                                        

 پاسگاه یا کلانتری محلفرمانداری،                                                                                                          

 


